中商联财[2013]19号

关于修订《中国商业联合会因公出国（境）
经费管理暂行办法》的通知
各部门、分支机构：
为贯彻落实财政部、外交部、监察部、审计署和国家预防腐败局关于《加强党政干部因公出国（境）经费管理暂行办法》（财行[2008]230号）文件精神，进一步规范中国商业联合会因公出国（境）经费审批及监督管理，强化预算约束，提高资金使用效益，我会重新修订了《中国商业联合会因公出国（境）经费管理暂行办法》，现印发给你们，请遵照执行。
附件：《中国商业联合会因公出国（境）经费管理暂行办法》
                             二〇一三年三月一日

抄送：会领导，专职党委副书记，监事长，专务，存档。

中国商业联合会因公出国（境）
经费管理暂行办法
第一条  为贯彻落实财政部、外交部、监察部、审计署和国家预防腐败局关于《加强党政干部因公出国（境）经费管理暂行办法》（财行[2008]230号）文件精神，进一步规范中国商业联合会(下称中商联)因公出国（境）经费审批及监督管理，强化预算约束，提高资金使用效益，制定本办法。

第二条  中商联因公出国（境）任务（访问、培训、参加国际会议和展览），严格按照中共中央办公厅、国务院办公厅《关于进一步加强因公出国（境）管理的若干规定》（中办发[2008]9号）执行，严格遵守预算管理的法律法规，不得为不符合因公出国（境）条件的团组安排经费。

第三条  财务部负责对因公出国（境）经费的预算管理，严格控制因公出国（境）经费预算规模，科学合理地安排因公出国（境）经费预算，并将因公出国（境）经费全部纳入预算管理；未安排预算的部门，视为无出国（境）任务安排。如需调整，应在预算内调剂安排，不得超预算或无预算安排出国（境）团组。
第四条  财务部会同国际合作部根据各自职责对因公出国（境）任务和经费预算实行联动审核，按照工作需要制定因公出国（境）计划和经费预算计划。
第五条  财务部会同国际合作部对因公出国（境）进行联动审核的流程：
（一）财务部每年7月份，根据上年度和本年度出国（境）经费执行情况，预估下一年度出国（境）经费，统一编报中商联下一年度中央部门“一上”预算。
（二）各部门和分支机构（下称各部门）需在每年10月底前向国际合作部报送下一年度出访计划的同时报送因公出国（境）团组经费预算。

（三）国际合作部将审核确定的出访计划连同经费预算报财务部进行经费审核。
（四）财务部根据《临时出国人员费用开支标准和管理办法》（财行[2001]73号）和中商联下一年度收支预算情况，编报中商联下一年度中央部门“二上”预算,并下达下一年度出国(境)经费预算控制数。
（五）国际合作部将根据财务部审定的出国（境）经费预算控制数及因公出国（境）计划进行逐案审批。未经财务部下达出国（境）经费预算控制数的因公出国（境）团组申请，国际合作部不予批准。
（六）财务部将审定的各部门的因公出国（境）团组经费预算控制数纳入下一年度的部门预算，并按照中央部门预算管理程序和时间要求向上级财政部门统一编报中商联下一年度中央部门“二上”预算。

（七）财务部根据财政部批复的中商联中央部门预算，严格控制因公出国（境）经费开支，不得挪用其他资金支付出国（境）费用。
（八）各部门根据实际工作计划，可于每年7月中旬前按照（一）至（五）款的规定编报追加或调整本年度出国（境）计划和经费预算，追加或调整出国（境）计划和预算未予批准的，财务部一律不予安排支出。
第六条  财务部应加强对因公出国（境）团组的经费报销管理。加强对因公出国（境）人员的财经纪律教育；对因公出国（境）团组提供的出国（境）任务批件、证照（包括签证、签注和出入境记录）复印件及有效费用明细票据进行认真审核，严格按照因公出国（境）任务批件内容批准的出国任务、行程路线、经费计划以及有关的经费开支标准等进行核销，不得报销与公务活动无关的和计划外发生的费用，不得核销虚假费用单据；除中央有关文件规定的特殊情况外，财务部一律不得报销出国（境）人员持因私出国（境）证件的出国（境）费用。
第七条  因公出国（境）团组根据实际需要，由具有符合外交部所选择的具备相应资质和条件的中介服务机构安排食、宿、交通等社会化服务的，各部门须以中商联名义与中介服务机构签订合作协议，并报财务部备案。

中介服务机构为出国（境）团组开具正式发票,如报销国际航空旅客运输专用发票开具的飞机票款，必须附飞机票原件。
第八条  财务部应加强对出国（境）团组经费使用的监督和检查工作。

第九条  对因公出国（境）经费使用中出现的违反财经纪律的行为，中商联将追究组团部门负责人和相关人员的责任，并按有关规定严肃处理；对涉嫌犯罪的要移交司法机关依法追究刑事责任。

第十条  本办法未尽事宜或与国家规定不相符时，按国家规定执行。

第十一条  本办法由财务部负责解释。
第十二条  本办法自发布之日起执行,原《中国商业联合会出国（境）出国经费管理暂行办法》同时废止。
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