






中商联财[2013]18号


关于修订《中国商业联合会经费审批权限
和报销程序规定》的通知

各部门、分支机构：
    为适应中国商业联合会的改革和发展需要,提高财务管理水平和工作效率，继续坚持“预算管理,统收统支”的基本原则,明确业务经费审批和报销审核的权限和程序，我会重新修订了《中国商业联合会经费审批权限和报销程序规定》，现印发给你们，请遵照执行。

附件：《中国商业联合会经费审批权限和报销程序规定》




                             二〇一三年二月六日


















抄送：会领导，专职党委副书记，监事长，专务，存档。



中国商业联合会经费审批权限和报销程序规定

第1章 总则
第1条   为适应中国商业联合会(以下简称中商联)的改革和发展需要,提高财务管理水平和工作效率继续坚持“预算管理,统收统支”的基本原则,明确业务经费审批和报销审核的权限和程序,结合中商联的实际情况,特制定本规定。
第二条  中商联各部门和分支机构（下称各单位）严格按业务经费审批权限和报销审核权限的内容执行，保证中商联各项业务的顺利开展。
第2章 业务经费审批权限
第三条  各单位的业务支出原则上实行法定代表人“一支笔”制度，由法定代表人或者法定代表人授权人进行审批。
第四条  业务活动经费审批权限的规定：
（一）未纳入预算的100,000元以上的大额资金，原则上需会长办公会决议或联签。
（二）使用未纳入预算，需由中商联安排的100,000元(含100,000元)以内的资金，需分管副会长和主管财务副会长审批。
（三）100,000元(含100,000元)以内业务活动的项目支出和纳入的预算，由中商联安排的专项资金支出，需分管副会长审批。
（四）各部门的办公经费，原则上由该部门负责人审批。
（五）各分支机构业务活动的经费支出，原则上由该分支机构登记负责人审批。

第三章  财务报销审核权限
第五条  报销业务活动的支出，实行财务部处长、副部长、部长和主管财务副会长四级审核制，各负其责，实行有效的管理和监督。
第六条  财务报销审核权限的规定
（一）50,001元（含）以上，需经财务部会计处长、副部长、部长和分管财务副会长审核；
（二）20001元到50,000元，需经财务部会计处长、副部长、部长审核；
（三）5001元到20,000元，需经财务部会计处长、副部长审核；
（四）5,000元（含）以下，需经财务部会计处处长审核。

第四章  报销程序
第七条 各单位根据业务活动的不同，执行相关的报销程序。
第八条  报销程序规定如下：
（一）各部门办公经费支出报销流程：

填写报销凭证

财务联系人审核报销凭证

部门负责人审批并签字

财务部根据报销权限审核签字后报销
（二）各部门项目支出和由中商联安排的专项支出的报销流程：
填写报销凭证

财务联系人审核报销凭证

部门负责人审批并签字

分管副会长审批并签字

财务部根据报销权限审核、签字后报销

（三）使用未纳入部门预算,需由中商联安排列支的费用报销流程：
填写《中商联费用支出申请单》（附后）

填写原始凭证

财务联系人审核报销凭证

部门负责人审批并签字

分管副会长和主管财务副会长审批并签字

财务部根据报销权限审核、签字后报销
（四）各分支机构经费支出报销流程：
填写报销凭证

财务联系人审核报销凭证

分支机构负责人审核并签字

财务部根据报销权限审核、签字后报销

第五章  附则
第九条  各单位持合法、真实、合理的发票进行报销，并对该项业务活动的真实性负责。
第十条  报销时，经办人需在每张原始发票背面签字确认。
第十一条  本规定由财务部负责解释。
第十二条  本规定自颁布之日起执行，原中商联财《中国商业联合会经费审批规定》[2012]1号同时废止。


附：

	中国商业联合会费用支出申请单
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