






中商联财〔2017〕13号


关于印发《中国商业联合会误餐费
管理办法》的通知

各部门、分支机构：
[bookmark: _GoBack]为规范中商联误餐费的管理，根据有关规定和我会实际情况，制定了《中国商业联合会误餐费管理办法》。现予以印发，请遵照执行。

附件：中国商业联合会误餐费管理办法



                                2017年3月22日


 抄送：会领导，党委副书记，监事长，存档。
附件

中国商业联合会误餐费管理办法

第一条  为了规范中国商业联合会（以下简称中商联）误餐费的管理，结合中商联实际情况，根据《关于误餐补助范围确定问题的通知》(财税字［1994〕82号)，制定本办法。
第二条  中商联员工因公务外出在北京市内办理公务误餐者，适用本办法，因公务外出到北京市以外的地方办理公务误餐按《中商联差旅费管理办法》相关规定执行。
第三条  误餐费标准：每人次40元。
第四条  误餐规定：
（一）员工因公务外出，外出办事时尽量在上班时间段内办完，如确误就餐时间，按误餐费标准报销餐费。
（二）员工外出参加培训、会议等对方已安排了工作餐的，员工不再报销误餐费。
（三）报销误餐费时，需填写《误餐费申请表》，误餐报销要求诚信、真实、及时正确填写报批，部门负责人要严格把关。
（四）按标准凭餐费发票报销，餐费超过标准的，按标准误餐费报销，餐费未达到标准的，凭票额报销。
第五条  本办法由财务部负责解释。
第六条  本办法自颁布之日起执行。
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