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申 请 报 告
北京市商务委员会：


 根据《关于申报2012年中小商贸企业参展补助资金有关工作的通知》的相关规定，由我单位组织展会名称参展企业补助资金和招商宣传费用的申报。相关情况如下：
参展企业展位费：申请补贴展位数    个
申请展位费金额    万元
申请宣传制作费金额    万元

申请运输费金额    万元
主办单位申请招商宣传费用金额     万元

合计申请补助总金额   万元
特此申报。

组织申报单位账户：
账   号：
开户行：

联系人：
电  话： 
组织申报单位（签章）：

                        申请时间：
展会基本情况
	展会名称
	

	主办单位
	

	承办单位
	

	举办地点
	    省     市     （展馆名称）

	举办时间
	            月  日—  月  日

	展会面积（m2）
	
	室内面积（m2）
	

	
	
	室外面积（m2）
	

	展会期间会议数
	
	标准展位个数
	

	观众总人数
	
	专业观众数
	

	成交额
	
	参展企业数
	


备注：1、展会经营收入：主要包括展会主、承办单位收取参展商的参展费和展会相关内容的销售收入。

2、参展单位（企业）数：指在本次展览会实际布展或有摊位的参展单位（企业）个数。

3、展会面积：指一个展览会的实际布展面积加规定通道面积的总和。展会面积=室内面积+室外面积。

	申请补助项目基本情况及费用支出情况明细表
                                                                 金额单位：人民币元

	序号
	主办单位或参展企业
	银行账号
	开户行
	联系人
	联系电话
	申报费用名称
	申报展位个数
	申报的相关财务单据
	申请补贴金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	支付凭证金额
	页码
	费用发票金额
	页码
	费用合同金额
	页码
	

	1
	主（承）办单位名称全称


	
	
	
	
	招商宣传费
	
	
	
	
	
	
	
	（当前3项金额不一致时，取最小值，下同）

	2
	参展企业名称全称
	
	
	
	
	展位费
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：主办单位及参展企业一栏，申报展位费的填写参展企业名称，申报招商宣传费的填写主办单位名称。

支付凭证
银行支付凭证 原件和复印件

申请单位 盖 章

（支付凭证复印件必须清楚，必须能看清票面的所有信息。）
合 同 原件和复 印 件

申请单位 盖 章

（合同复印件必须清楚，必须能看清合同里包含的所有信息，如：单位名称、合同金额、双方公章等等。）

发票原件和复印件

申请单位 盖 章
（发票复印件必须清楚，必须能看清票面的所有信息。）
申报要求
一、申报材料所用纸张，包括复印，统一为A4纸，必须进行装订。
二、卷内文件按顺序编制页码，并与目录页码相对应。
三、档案要编制目录，并与卷内文件的页码相对应。

四、财务单据相关资料装订顺序要求：应将对应每笔费用的支付凭证、费用合同、费用发票按顺序装订，并完整填写“申请补助项目基本情况及费用支出情况明细表”，资料所在页码不得空缺。

五、提供文件的复印件要清晰，且所有资料必须加盖申报企业的公章，页数较多的资料在首页加盖公章并加盖骑缝章。
六、档案中具体数据要按资料要求的币种及单位填写。
    七、单个展会项目涉及多家主办单位申报补助资金的，提交的申报材料需各主办单位联合盖章（国务院有关部门和副省级以上人民政府可委托下属厅局级单位盖章，并提供委托协议）。
八、申报材料中的“展会基本信息”、“明细表”、“展会总结”需要提供电子版，报送材料时连同纸质材料一并提供。

九、除以上申报资料外，还需提供展会的会刊。

十、请于9月13日前将申报材料提交至中国商业联合会会展部汇总。



组织申报


单位盖章





















































（页码栏的页码填写相对应的起止页码，且必须和后面的财务单据所在的页码对应准确。）









